L] v
ANDEL e Rirnrk. Di
Al TISNOVA PECE

Smérnice o whistleblowingu
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Uvodni ustanoveni

1. Tuto smérnici vydava Andél Strazny, z.u., IC 02771527, sidlem Flignerovo nam.
1808/3, 120 00 Praha 2, zapsana v obchodnim rejstfiku, vedena u Méstského soudu v
Praze pod sp. zn. U 17 (dale jen ,zaméstnavatel®), v souladu se zakonem €. 171/2023
Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,ZOO). Tato smérnice vychazi rovnéz z
pozadavku evropské Smeérnice EU 2019/1937 o ochrané osob, které oznamuiji
poruseni prava Unie.

2. Tato smérnice upravuje pravidla pro oznamovani podezieni na spachani v této
smérnici specifikovaného Skodlivého jednani, pravidla pro ochranu osob, které takové
oznameni Cini (dale téz ,oznamovatelé®), prava a povinnosti pfislusné osoby,
povinnosti zaméstnancl ve vztahu k innosti pfislusné osoby po podani oznameni a
prava a povinnosti zaméstnavatele.

3. Tato smérnice se vztahuje na vSechny zameéstnance na vSech stupnich fizeni.
Zaméstnavatel ocekava, Ze tuto smérnici a nastavena pravidla budou vedle
zaméstnancl dodrzovat i smluvni partnefi.

4. Zaméstnavatel vytvafi a rozviji kulturu spoleCnosti, ktera se vyznacuje Cestnosti a
otevienosti, ve které ma kdokoliv moznost oznamit potencialni poruseni pravnich
predpisl, na které se vztahuje tato smérnice, v€etné podvodu, zavaznych prestupku i
jinych skodlivych jednani v nejranéjSim mozném stadiu bez obav z postihu, pficemz si
mohou byt jisti, Ze s jejich podnéty bude zachazeno spravedlivé, diskrétné a vSechny
podnéty budou fadné proSetreny.

5. Zaméstnavatel oCekava, Ze zaméstnanci i smluvni partnefi oznami kazdé podezfeni,
Ze hrozi nebo jiz doSlo k porusSeni prav a povinnosti, na které se vztahuje tato
smeérnice.

6. Whistleblowing je u€innym prostfedkem prevence a detekce, ktery umoznuje, aby
zameéstnanci a smluvni partnefi a pfipadné i tfeti osoby bez obav a predsudku
informovali o ddvodném podezieni na protipravni jednani.

7. Cilem této smérnice je poskytnout podporu a ochranu oznamovatelim, ktefi vyjadfi
své obavy ohledné jakychkoliv podezfelych nezadoucich udalosti a/nebo jednani, na
které se vztahuje tato smérnice, a aby Cinnost zaméstnavatele byla plné v souladu se
v8emi platnymi pravnimi predpisy.

8. Definice pojmu pro ucely této smérnice:

e PorusSeni — jednani nebo opomenuti v pracovnim kontextu porusSujici a
napliujici alespori jeden ze znaku uvedenych v § 2 odst. 1 ZOO.

e Informace o poruseni —informace, v€etné divodnych podezfeni o skutecnych Ci
moznych poruSeni, k nimz doSlo nebo pravdépodobné dojde, nebo o pokusu
utajeni poruseni
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e Whistleblowing— ustni i pisemné oznameni, které Ize ucinit interné
prostfednictvim tzv. pfisluSné osoby u zaméstnavatele, externé prostfednictvim
Ministerstva spravedInosti Ci zvefejnénim pfi spInéni zakonnych podminek. Toto
oznameni muze byt ucinéno fyzickou osobou, ktera pro zaméstnavatele
vykonava praci nebo jinou cinnost ve smyslu § 2 odst. 3 ZOO,za ucelem
odhaleni poru$eni.

e Oznamovatel — fyzicka osoba, ktera pro zaméstnavatele vykonava praci nebo
jinou €innost ve smyslu § 2 odst. 3 ZOO a ktera ohlasuje poruseni, o némz se
dozvédéla v souvislosti s vykonem prace pfislusné osobé nebo Ministerstvu
spravedInosti.

e PfislusSna osoba — fyzicka osoba Ci osoby, povéfené zaméstnavatelem za
ucelem pfijimani a monitorovani oznameni, které oznamovatel oznamuje v
ramci zasad této smérnice. Touto Cinnosti mize byt zaméstnavatelem povérena
i tfeti osoba.

e Dobra vira - pfesvédCeni oznamovatele, Ze obsah oznameni, které
oznamovatel &ini dle této smérnice, Ze obsah oznameni je pravdivy, je podan v
zajmu zamestnavatele,bez ohledu na osobni prospéch oznamovatele a neni
zaloZen na zasti oznamovatele vic¢i zaméstnavateli.

e Odvetna opatfeni — jakykoliv akt (jednani i opomenuti) diskriminace, pomsty
nebo obtéZovani, ktery je pfimo ¢&i nepfimo ucinén proti oznamovateli,
jakoukoliv osobou vCetné zaméstnavatele, v reakci na to, Ze ucinil oznameni
dle této smérnice a které muze oznamovateli zpUsobit Ujmu.

e Ochrana — vSechny pfiméfené kroky podniknuté zaméstnavatelem k zajisténi
divérnosti identity oznamovatele, jakoz i opatfeni vynucena k ochrané
oznamovatell pfed odplatou a finanénimi ztratami.

e Pracovni kontext — informace o poruSenich, které se vztahuji k pracovni
¢innosti u zaméstnavatele a u kterych by oznamovateli mohl byt vystaven
odplaté, pokud takové informace nahlasi.

Gl Il

Rozsah pusobnosti smérnice

Tato smérnice se vztahuje na oznamovatele, ktefi ziskaji informace o poruSeni
pfedpisu v pracovnim kontextu.

Tato smérnice se rovnéz vztahuje na oznamovatele, u nichZ jsou informace o
porusenich ziskanych v pracovnim vztahu, ktery jiz nadale netrva, anebo osoby,
kterym pracovni pomér teprve zacina, Ci které se informace dozvédéli béhem naboru
nebo jinych pfed smluvnich jednanich se zaméstnavatelem.

Opatfeni na ochranu oznamovatell dle této smérnice se rovnéz vztahuji na treti
osoby, které jsou ve spojeni s oznamovatelem, a které by soucasné mohli byt v
pracovnim kontextu vystaveny odplaté ¢i ujmé (nap¥. jini zaméstnanci, blizké osoby),

Andél Strazny, z.a. - |1C: 02771527 - tel.: 800 603 030 - e-mail: poptavka@andelstrazny.eu - www.andelstrazny.eu



ANDEL

No

STRAZNY

a pravnické osoby, které oznamovatel vlastni, pracuje pro né nebo je s nimi jinak
spojen v pracovnim kontextu, a dalSi osoby uvedené v § 4 odst. 2 ZOO.

. Tato smérnice nema za ucel zpochybnovat financni nebo obchodni rozhodnuti pfijata

zameéstnavatelem Ci k pfehodnocovani zalezitosti, které jiz byly feSeny v ramci jinych
postupu, pravidel nebo predpisti zaméstnavatele.
Tato smérnice se v souladu s § 2 odst. 1 ZOO vztahuje na oznameni takovych
protipravnich jednani, které:
e Ma znaky trestného cCinu,
e Ma znaky prestupku, za ktery lze ulozit pokutu, jejiz horni hranice je alespon
100.000,- K¢,
e Porusuje ZOO,
e Porusuje jiné pravni predpisy Ceské republiky nebo Evropské unie v oblastech
uvedenych v § 2 odst. 1 pism. d) ZOO,
Za oznameni se nepovaZzuje, a tedy ochrana se neposkytuje t€ém Castem oznameni,
které obsahuji informace uvedené v § 3 odst. 3 ZOO (napf. informace které by mohli
bezprostfedné ohrozit podstatny bezpecnostni zajem CR, ginnost zpravodajské sluzby
CR)

Gl 111

Zasady

. Oznamovatel, ktery ma podezieni, Ze mohlo dojit k poruseni, ma moznost své

podezieni bez obav z jakychkoliv negativnich nasledkd oznamit.

Ochrana je poskytovana pouze osobam, které ucinili oznameni v dobré vife, tj.
neucinili védomé nepravdivé oznameni, tj. mél rozumné divody se domnivat, ze
informace o nahlaSenych porudenich byly v dobé hladeni pravdivé.

Ochrana dle této smérnice nebude oznamovateli poskytnuta, pokud ucini oznameni
anonymné a ani v pribéhu provéfovani se nepodafi povéfené osobé zjistit identitu
oznamovatele.

Ochrana nenalezi ani osobé, ktera ucini oznameni, aniz byly spinény podminky dle
této smérnice a platnych pravnich predpisu, zejména pokud se oznameni tyka
protipravniho jednani, které nespada do plsobnosti této smérnice C€i pokud pfi
zjiStovani informaci, které se pozdéji staly soucasti oznameni, doSlo ke spachani
trestného cinu.

Ochrana oznamovateli nenalezi v pfipadé, ze oznameni ucinil, aniz by byly spinény
podminky dle této smérnice, €i oznameni uvefejnil, aniz by byly spinény v8echny
zakonné podminky pro uverejnéni oznameni.

Ochrany se nelze vzdat ani ji neni mozno omezit.

Ochrana je oznamovatelum poskytovana shodné nehledé na to, zda ucinili oznameni
prostfednictvim interniho systému zaméstnavatele nebo prostfednictvim systému
vedeném Ministerstvem spravedInosti €i zvefejnénim.

Pokud se oznamovatel divodné domnival, Ze oznameni a/nebo jednani v souvislosti
se zjiStovanim informaci, které se pozdégji staly soucCasti oznameni, je nezbytné k
odhaleni protipravniho jednani dle této smérnice, neni oznameni a/nebo jednani v
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souvislosti se zjistovanim informaci, poruSenim povinnosti mi€enlivosti ve vztahu k
bankovnimu tajemstvi, smluvné prevzaté povinnosti miCenlivosti a miCenlivosti dle
danového fadu a jinych pravnich pfedpist upravujici praci a jinou obdobnou &innost, s
vyjimkami uvedenymi v § 3 ZOO (napf. informace které by mohli ohrozit probihajici
trestni fizeni).

9. Vuc&i oznamovateli, kterému nenalezi ochrana dle této smérnice, mohou byt uc¢inéna
opatfeni pro nahradu Skody vzniklé v disledku ucinéni oznameni v rozporu s touto
smeérnici.

10.VSechna oznameni budou posuzovana spravedlivé, objektivné, pfisné divérné a
budou v pfiméfené Ihuté dikladné a spravedlivé proSetfena a ke kazdému oznameni
bude pfistupovano stejné nehledé na osobu oznamovatele ¢i obsah oznameni.

11.Jsou zakazany jakékoliv formy odvetnych opatfeni vi&i oznamovatelim, zejména
pozastaveni nebo sniZeni urovné povySeni, pozastaveni Skoleni a vzdélavani,
negativni hodnoceni vykonu, udéleni negativniho hodnoceni o zaméstnani, ulozeni Ci
vykon disciplinarniho opatfeni, napomenuti ¢i jiného trestu, natlak, zastraSovani,
obtéZovani, diskriminace nebo nespravedlivé zachazeni, prenos uUkoll, zména mista
vykonu prace, snizeni mzdy, snizeni Ci neposkytnuti odmén za vykonanou praci,
zména pracovni doby, vyzadovani psychiatrického nebo Iékafského vySetfeni,
nepievedeni smlouvy na dobu neurcitou nebo neprodlouzeni pracovniho poméru u
zaméstnavatele na dobu urCitou za situace, kdy zaméstnanec mél legitimni
oCekavani, Zze mu bude nabidnut pracovni pomér na dobu ur€itou nebo mu bude
prodlouzen pracovni pomér, pfed€asné ukonceni smlouvy na dobu urcitou, poskozeni
nebo financni ztrata, v€etné poskozeni poveésti, ztraty zaméstnani ¢&i pfijmu, zafazeni
na ¢ernou listinu, pfedCasné ukonceni nebo zruseni smlouvy.

12.Zaméstnavatel nesmi umoznit, aby osoby, na které se tato smérnice vztahuje, byly
vystaveny odvetnym opatfenim.

13.Zaméstnavatel ma povinnost pfijmout nezbytna opatfeni k tomu, aby nepokracovalo
a/nebo se neopakovalo poruseni, které bylo pfedmétem uc¢eného oznameni.

14.Zaméstnavatel je povinen zajistit fadné fungovani vnitiniho oznamovaciho systému.

15.Oznamovatel ma pravo na informace ohledné pribé&hu provérovani jeho oznameni,
pokud to nenarusi proveéfovani nebo neposkodi prava jinych osob, nema vSak pravo
na kopie materiall, které se tykaji provéfovani, zjisténi a pfipadnych opatfeni, ktera
byla pfijata.

16.0znamovatel a dalSi osoby, kterym se poskytuje ochrana dle této smérnice, maji
pravo na pfiméfené zadostiucinéni, pokud jim bude odvetnym opatifenim zpusobena
nemajetkové ujma, dale maji mimo jiné i pravo na nahradu Skody.

17.P¥isludné dusledky, napf. disciplinarni, budou zaméstnavatel vyvozeny vici osobam,
které:

e Brani nebo se snazi branit u¢inéni oznameni,

e Chce se pomstit oznamovateli za u¢inéné oznameni nebo ucini odvetna opatfeni vUgi
oznamovateli,

e Zvazuji Ci zahaji nepfiméfené fizeni proti oznamovateli v souvislosti s u€inénym
oznamenim,

e Porusi povinnost mi¢enlivosti ohledné totoZznosti oznamovatele.
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CL IV.

Postup pfi u¢inéni oznameni

1. Oznamovatel provede oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
prostfednictvim formulare Ministerstva spravedinosti €i zvefejnénim oznameni.

2. Oznamovatel maze ucinit oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému
zaméstnavatele. Oznamovatel muze ucinit oznameni pisemné, ustné Ci osobné.
Oznameni je mozné ucinit prostfednictvim:

e vyhrazené e-mailové schranky etickalinka@andelstrazny.eu;

e Postou na adresu 5. kvétna 797, 470 01 Ceska Lipa, pfiéemz oznameni musi
byt v zalepené obalce a viditeln& oznageno textem ,NEOTVIRAT — pouze k
rukam lreny TreSnakoveé

e telefonicky na zvlastni pfimou telefonickou linku, pfipadné prostfednictvim
systému hlasovych zprav, na Cisle 608 967 325

e osobné v ramci osobni schuzky s pfislusnou osobou, uskute¢nénym v
pfimérené lhaté, nejpozdéji vSak do 14 dnd, a to na neutralnim misté, napfiklad
v kancelafi pfislusné osoby.

3. Oznameni obsahuje udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, pfipadné jiné udaje, ze
kterych je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, pficemz se ma za to, Ze tyto udaje
jsou pravdivé. Oznameni nemusi tyto udaje obsahovat, pokud je osoba oznamovatele
pfislusné osobé znama.

4. Zaméstnavatel upozoriuje, Zze pokud bude oznameni ucinéno postou a obalka
nebude nadepsana v souladu s odst. 2 pism. b. tohoto ¢lanku, €i bude oznameni
ucinéno prostrednictvim jinych komunikac¢nich kanall, nez je uvedeno v odst. 2 tohoto
¢lanku, zaméstnavatel nemuze zarucit ochranu totoznosti oznamovatele a informaci
uvedenych v oznameni.

5. Pokud bude oznameni dorueno jinému zameéstnanci nez pfislusné osobé, je tato
osoba povinna bezodkladné oznameni predat pfislusné osobé, a to tak, aby byla
zajisténa davérnost oznameni a totoznosti oznamovatele. Takovy zaméstnanec je
povinen sou€asné vymazat udaje o tom, Ze takové oznameni bylo doru¢eno (napf. z
evidence pfichozi posty), pokud je to mozné, a je povinen zachovat mi€enlivost o tom,
Ze obdrzel oznameni. Takovému zaméstnanci je souCasné prisné zakazano
seznamovat se s obsahem takového oznameni.

6. Zaméstnavatel timto vylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro zaméstnavatele
nevykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost dle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i)
Z0O0.

7. Prislusna osoba je povinna oznamovatele pisemné vyrozumét o obdrzeni oznameni,
a to nejpozdéji do 7 dni ode dne doruceni oznameni pfisluSné osobé, s vyjimkou
pfipadu, kdy oznamovatel zadal o to, aby nebyl vyrozumén, ¢i pokud by timto
vyrozuménim doslo k prozrazeni totoznosti oznamovatele.

8. PfFisluSsna osoba je povinna posoudit ddvodnost oznameni a o vysledcich tohoto
posouzeni informovat oznamovatele nejpozdéji do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni.
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Lhdtu je mozné prodlouzit az o 30 dni, maximalné vSak dvakrat, a to v pfipadé pravné
a/nebo skutkové slozitych. O prodlouzeni lhlty je pfisluSna osoba povinna pisemné
informovat oznamovatele. Oznamovatel se nevyrozumiva za stejnych podminek jako
v pfipadé pfijeti oznameni.

9. PrisluSna osoba informuje oznamovatele vedle vysledkl posouzeni jeho oznameni i o
ochrané, ktera oznamovateli nalezi v souvislosti s u¢inénym oznamenim.

10.V pfipadé potfeby muze prislusna osoba pozadat oznamovatele o doplnéni
oznameni, pokud dospéje k zavéru, ze v oznameni chybi potfebné udaje &i informace.
Vyzvu je pfislusna osoba povinna ucinit pouze takovym zpusobem, aby nedoSlo k
prozrazeni totoznosti oznamovatele.

11. Zaméstnanci jsou povinni poskytnout pfislusné osobé soucinnost v souvislosti s jeji
Cinnosti dle této smérnice, zejména, nikoliv v8ak vylu¢né, poskytnout vysvétleni, na
vyzadani vydat listiny nebo jinou véc dulezitou pro posouzeni, umoznit vstup do
kancelare Ci jinych prostor, dolozit svou totoZnost, vyhotovit odborné stanovisko.

12.V pfipadé, Ze pfisluSna osoba vyhodnoti podané oznameni jako nedivodné, je o tom
povinna bezodkladné informovat oznamovatele. Oznamovatel v takovém pfipadé
musi byt informovan o tom, ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vSech
okolnosti, které jsou mu znamy, neshledal poruSeni pravnich pfedpisti, nebo ze
shledal, Ze se oznameni zaklada na nepravdivych informacich. Pfislusna osoba je
soucasné povinna poucit oznamovatele o moznosti podat oznameni k pfislusSnému
organu verejné moci.

13.Pokud je oznameni posouzeno jako duvodné, navrhne pfislusna osoba
zaméstnavateli opatrfeni k predejiti nebo napravé protipravniho stavu. V pfipadé, ze
zaméstnavatel nepfijme opatfeni navrzena pfisluSnou osobou, je povinen neprodlené
pfijmout jiné vhodné opatfeni k predeijiti nebo napravé protipravniho stavu, s vyjimkou
pfipadu, kdy pfijeti opatfeni bylo navrzeno jiné osobé nez zaméstnavateli.
Zaméstnavatel neprodlené informuje pfisluSnou osobu o pfijatych opatfenich.

14.Pfijatymi opatfenimi mohou byt napfiklad odstranéni zavadného stavu, podani
trestniho oznameni, postih vadného jednani, zménu nastaveni internich pfedpist
zaméstnavatele, vymahani vzniklé ujmy, nahrada vzniklé ujmy, Skoleni zaméstnancu,

15.Pfislusna osoba je povinna bezodkladné informovat oznamovatele o pfijatych
opatfenich, a to s vyjimkou pfipadl uvedenych pro vyrozuméni o oznamovatele o
prijeti oznameni.

16.V prfipadé, ze pfislusné osobé dojde oznameni, k jehoz pfijeti neni pfislusna,
vyrozumi o tom bezodkladné oznamovatele s upozornénim, Ze se nejedna o
oznameni dle této smérnice. Pfislusna osoba poté postoupi bezodkladné oznameni
pfislusné osobé. Pred postoupenim vSak anonymizuje oznameni tak, aby nebyla
zjistitelna osoba oznamovatele, pokud neobdrzi souhlas oznamovatele s poskytnutim
udajl, na zakladé kterych ho Ize identifikovat, pfisluSné osobé.

17.0znamovatel ma moznost rovnéz ucinit oznameni prostfednictvim formulare
Ministerstva spravedinosti, ktery je pfistupny na webovych strankach ministerstva
(https://loznamovatel.justice.cz/)v.  sekci Oznamovatel/Chci podat oznameni -
vefejnost, rovnéz pfimo dostupny na
https://oznamovatel.justice.cz/chci-podat-oznameni/.

18. Oznamovatel ma moznost ucinit oznameni rovnéz vefejné, pokud:
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e nejdfive uCinil oznameni v ramci systému zaméstnavatele, a i prostfednictvim
systému Ministerstva spravedinosti, €i pouze prostfednictvim Ministerstva
spravedInosti, ale ve stanovené Ihuté nebylo pfijato zadné opatfeni, nebo

e ma opravnény duvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni
muZze veést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohroZeni vnitfniho pofadku nebo
bezpec€nosti, Zivota nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného
zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy, nebo

e Vv pfipadé oznameni ucinéného prostiednictvim systému Ministerstva
spravedInosti existuje riziko odvetnych opatfeni nebo je mala vyhlidka u€inného
reseni.

Gl V.

Ddvérnost, ochrana osobnich udaju

1. PFislusna osoba je povinna zachovavat micenlivost ohledné obsahu oznameni a
udaju, na zakladé kterych lze oznamovatele identifikovat. Pfislusna osoba nesmi
poskytnout informace, které by mohli zmafit nebo ohrozit u€el podavani oznameni.

2. Treti osoba, ktera ziskala pfistup k oznameni nebo do evidence pfijatych oznameni,
nesmi poskytnout informace, které by mohli zmafit nebo ohrozit ucel podavani
oznameni.

3. Bez vyslovného souhlasu oznamovatele nesmi byt nikomu vyzrazena jeho totoZnost,
s vyjimkou pfislusnych osob. Informace o totoznosti oznamovatele lze bez jeho
souhlasu dale poskytnout pouze organu verejné moci, a to v pfipadé, kdy tak stanovi
platné pravni predpisy. O poskytnuti informace je pfislusna osoba povinna
bezodkladné informovat vcetné odlvodnéni, na zakladé ceho byly informace
poskytnuty a umoznit oznamovateli se k tomuto poskytnuti vyjadfrit.

4. V ramci vnitiniho oznamovaciho systému je zaméstnavatel povinen zajistit, Ze k
oznameni a osobnim udajum oznamovatele bude mit pfistup vyluéné pfislusna osoba.

5. Jakékoliv zpracovani osobnich udaji provadéné dle této smérnice bude provadéno v
souladu s pravnimi pfedpisy, zejména s narizenim GDPR, zakonem ¢&. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich udaju, a pfipadnych vnitfnich pfedpisi zaméstnavatele. Na
zakladé této smérnice budou zpracovany jen udaje, které jsou relevantni pro
zpracovani konkrétniho oznameni, ostatni osobni udaje nebudou zpracovany a pokud
budou nahodné shromazdény, budou bez zbytecného odkladu vymazany.

6. Do evidence udaju ma pfistup vyluéné pfisluSna osoba, pficemz pfistup nema ani
zameéstnavatel Ci osoby v jeho vrcholném vedeni.

7. Zaméstnavatel upozoriiuje oznamovatele, ze divérnost oznameni je zajiSténa pouze
v pfipadé, Ze je oznameni ucinéno v souladu ¢l. IV. odst. 2 této smérnice. Pokud
oznamovatel uc€ini oznameni jinym zplasobem, napf. pfes kontaktni email
zaméstnavatele, hrozi, Ze nebude zachovana ddvérnost ucéinéného oznameni a
identity oznamovatele.
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Cl. VI.

Vedeni zaznamid o oznameni

1. PFislusna osoba je povinna vést v elektronické podobé evidenci udaju o pfijatych
oznameni.

2. Evidenci udaju dle predeSlého odstavce je vedena v nasledujicim rozsahu — datum
pfijeti oznameni, jméno, resp. jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li tyto udaje znamy; shrnuti obsahu oznameni a identifikace
osoby, proti které oznameni sméruje, pokud je jeji totoZnost znama, datum ukonceni
posouzeni oznameni a vysledek tohoto posouzeni.

3. Pf¥islusna osoba vede zaznamy o vSech pfijatych oznameni v souladu s poZzadavkem
na davérnost. Oznameni jsou uchovavana pouze po nezbytné nutnou dobu, aby byly
splnény pozadavky stanovené platnymi pravnimi pfedpisy a touto smérnici.

4. Jednotlivd oznameni prislusna osoba uchovava po dobu péti (5) let ode dne jejich
pfijeti.

5. V pfipadé, Ze je pro ohlaSeni pouzita nahravana telefonni linka, je pfislusna osoba
povinna se souhlasem oznamovatele pofidit zaznam telefonické komunikace &i pofidit
doslovny prepis konverzace v ramci protokolu. Doslovny pfepis musi byt oznamovateli
poskytnut za uCelem jeho kontroly a pfipadné upravy. Vyjadfeni oznamovatele se k
zaznamu Ci prepisu pfipoji. | v pfipadé, Ze je pofizovan zaznam hovoru,musi byt
oznamovateli poskytnuta moznost se s obsahem zaznamu seznamit.

6. Oznamovateli musi byt umoznéno podat oznameni osobné, i pokud pfislusna osoba
pfijima oznameni pouze pisemné. Pfislusna osoba je povinna umoznit oznamovateli
ucinit oznameni v nejblizsi mozné dobé. O oznameni u€inéném osobné se pofidi se
souhlasem oznamovatele zaznam C¢i doslovny pFepis. Doslovny zaznam musi byt
oznamovateli poskytnut za ucCelem jeho kontroly a pfipadné upravy, pfi€emz
oznamovatel spravnost prepisu potvrdi svym podpisem. | v pfipadé, Ze je pofizovan
zaznam osobniho oznameni, musi byt oznamovateli poskytnuta mozZnost se s
obsahem zaznamu seznamit.

Cl. ViI.

Prislusna osoba

1. Prfislusnou osobou mulze byt pouze fyzicka osoba, ktera je zletila, plné svépravna a
bezihonna ve smyslu ustanoveni § 10 odst. 2 ZOO, pficemz se muze jednat jak o
zaméstnance zaméstnavatele, tak o externi subjekt. Pokud je pfislusnou osobou
zvolen zaméstnanec zaméstnavatele, musi byt jeho prava a povinnosti ve vztahu k
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zaméstnavateli upravena tak, aby byla zajiSténa nezavislost pfislusné osoby pfi
cinnosti dle této smérnice a radné plnéni jejich povinnosti dle této smérnice.

2. Pfislusna osoba je povinna bezodkladné, nejpozdéji do 10 dnd oznamit
zaméstnavateli, Ze prestala splfovat podminky pro vykon funkce pfislusné osoby.

3. Zaméstnavatel je povinen bezodkladné urcit k vykonu funkce PfisluSné osoby jinou
osobu, namisto toho, kdo funkci doposud vykonavala a prestal splfiovat podminky k
vykonu této funkce.

4. Zaméstnavatel je povinen bezodkladné informovat, koho ur€il k vykonu funkce
PFisluSné osoby, a to zvefejnénim na svych webovych strankach.

5. PfFislusna osoba je povinna bezodkladné upozornit zaméstnavatele, pokud zjisti, ze
ma néjaky pomér k oznamovateli nebo k véci, ktera je pfedmétem oznameni, ktery
zavdava duavodnou pochybnost o jeji nestrannosti, a prokazatelné ho poucit o tom, ze
mulze oznameni podat prostifednictvim Ministerstva spravedinosti.

6. Zaméstnavatel je povinen prokazatelné poucit prFisluSnou osobu o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji z titulu jeji funkce, platnych pravnich pfedpist a
této smérnice.

7. Pf¥islusna osoba plni pokyny zaméstnavatele, pokud neohroZzuji a/nebo nemari vykon
jeji €innosti dle této smérnice.

8. Za ucCelem zajiSténi nezavislosti jsou vesSkera oznameni pfijimana, sledovana a
uchovavana na pracovisti pfislusné osoby, ktera ma za timto ucelem vyhrazeny
zvlastni prostory, ke kterym ma zajistén pfistup pouze pfislusna osoba.

9. Pf¥islusna osoba je ve vztahu ke své funkci dle této smérnice a souvisejicich pravnich
predpist v oblasti ochrany oznamovatell zcela nezavisla na zaméstnavateli a je
povinen chovat se nestrané a fadné proveéfit kazdé oznameni, které obdrzi.
Zaméstnavatel neni opravnén udélovat pokyny Ci pfikazy, které by ohrozili ¢i mafily
vykon c&innosti pfislusné osoby dle této smérnice, jakkoliv zasahovat do jeho Ffadné
Cinnosti ¢i mu v fadné Cinnosti jakkoliv branit ¢i ji znesnadnovat nebo
ovlivhovat.Shodné plati i pro jakoukoliv jinou osobu, nehledé na jeji vztah k
zaméstnavateli €i jeho absenci.Tim neni dot€eno opravnéni nadfizeného kontrolovat
fadny vykon cinnosti pfislusné osoby pfi zachovani pozadavku nestrannosti pfislusné
osoby a pozadavku na duvérnost informaci souvisejicich s oznamenim.

10.Za ucCelem ochrany oznamovatell a zajisténi ddavérnosti oznameni je pfijimani
oznameni zajisténo u zaméstnavatele prostrfednictvim vnitfniho oznamovaciho
systému tak, aby k doSlym oznamenim méla pfistup jen pfislusSna osoba.
Zaméstnavatel neni opravnén si jakymkoliv zpusobem zajistit pfistup do vnitiniho
oznamovaciho systému ani neni opravnén vyzadovat po pfislusné osobé pfistup do
systému, dale neni opravnén zadat ani informace o podanych oznamenich &i jejich
obsahu.

11.V pfipadé anonymniho oznameni neni pfislusna osoba povinna provéfit, je vSak
povinna o nich ucinit zaznam do evidence doSlych oznameni.

12.Pfislusna osoba ma za ucelem provérfeni doslych oznameni nasleduji opravnéni:

e pozadovat prokazani totoznosti osob zucCastnénych na proSetfovani doslého
oznameni, predlozenim sluzebniho prikazu &i jiného prikazu totoznosti, pokud
je to pro fadné provéfeni oznameni nezbytné,
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pozadovat pfedlozeni listin, dokumentl, audiovizualnich a jinych zaznamd,
vcetné digitalnich, a jinych véci, které mohou souviset s provéfovanim doslého
oznameni,

pozadovat po osobach zucastnénych na proSetfovani informace,

pofizovat si z pfedlozenych listin a zaznamd kopie, vypisy, opisy a obrazy,
pofizovat si audiovizualni €i zvukové zaznamy, pfiemz zaznam ustniho projevu
osoby zucastnéné na proSetfovani je opravnén poridit jen s jejim souhlasem,
opravnéna klast otazky zaméstnancum,

vyhledavat, provéfovat a seznamovat se s dokumenty,

vstupovat na pracovistich zaméstnavatele do vSech prostor a mistnosti, které
mohou souviset s provéfovanim doslého oznameni,

provadét Setfeni na vSech pracovistich zaméstnavatele.

13.Pfislusna osoba je rovnéz opravnéna pozadovat od osoby zucCastnéné na
proSetfovani vysvétleni. Podani ustniho vysvétleni je mozné odmitnout, pficemz o této
skuteCnosti je prislusSna osoba povinna osobu poucit pfed samotnym podanim
vysvétleni. O prubéhu a obsahu podani vysvétleni sepiSe pfisluSna osoba protokol,
nebo se souhlasem pofidi zaznam. Protokol podepisuje vedle pfislusné osoby i
osoba, ktera podavala vysvétleni. Timto neni dotéena povinnost pfislusné osoby
zachovavat duvérnost dle této smérnice.

14.P¥islusna osoba je rovnéz opravnéna pozadovat od zaméstnancu zaméstnavatele v
pfiméfené |haté zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a
pravnim otazkam souvisejicim s oznamenim. Timto neni dotCena povinnost pfislusné
osoby zachovavat davérnost informaci dle této smérnice.

15. Pfislusna osoba je povinna zejména:

vykonavat svou €innost osobné,

postupovat pfi vykonu své Cinnosti nestrané,

dodrzovat divérnost a chranit osobni Udaje oznamovatellu dle této smérnice,
pfi¢emz za uchovani davérnosti oznameni je odpovédna,

na zadost pfijmout oznameni osobné ve stanovené Ihute,

zachovavat miCenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své
funkce, a to i po ukonceni své funkce,

vést fadnou evidenci doslych oznameni,

fadné provéfit veskera dosla oznameni dle této smérnice, s vyjimkou
anonymnich oznameni,

plnit svou informacéni povinnost vic¢i oznamovateli dle této smérnice,

navrhnout zaméstnavateli pfiméfena opatfeni k tomu, aby doslo k odstranéni
zavadného stavu a/nebo aby bylo zabranéno jeho opakovani, pokud shleda
podané oznameni divodnym, s vyjimkou pfipadu, kdy by tim prozradil totoznost
oznamovatele.

16.Pfislusna osoba je povinna vést evidenci o krocich, které pfi provéfovani doslého
oznameni ucinila, v€etné rozsahu interniho Setfeni. K zaznamu o provedeném Setfeni
je pfislusna osoba povinna vzdy pfipojit vSechny souvisejici dokumenty.

17.Pfislusna osoba nesmi byt postihovana za radny vykon své Cinnosti.

18. Pfislusna osoba pfedklada zaméstnavateli do konce unora nasledujiciho kalendarniho
roku zpravu o své cinnosti dle této smérnice, ve které uvede pocet pfijatych
oznameni, pfehled o tom, jak byla pfijata oznameni vyfeSena (kolik bylo nedivodnych
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a kolik divodnych, kolik bylo pfedano jiné pfislusné osobé, pfedano organu verejné
moci apod.), kolik oznameni je stale v feSeni, zjisténé nedostatky, navrzena opatfeni a
pfijata opatfeni. Zpravu o cinnosti musi pfisluSna osoba zpracovat tak, aby byla
zachovana dlivérnost osoby oznamovatell a obsah samotnych oznameni.

Cl. ViII.

Zavérecna ustanoveni

1. Se smérnici, s jejimi zménami a dopliky jsou vedouci zaméstnanci povinni seznamit
podfizené zaméstnance. Smérnice je zaméstnancim pfistupna u vedouciho
zaméstnance.

2. Informace o0 moznosti podani oznameni prostfednictvim vnitiniho systému
zameéstnavatele a o ochrané oznamovateli a informace o pfislusné osobé jsou
dostupné na webovych strankach zaméstnavatele www.andelstrazny.eu.

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.12.2024

V Ceské Lipé, dne 30.10.2024

Zpracovala: Ing. Irena TreSnakova

= Andél Strazny, z.0.
Fiignerovo namésti 180813
Nové Mésto, 120 00 Praha 2
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Odsouhlasila: Martina Hebelkova
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